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Tramité Acciones 
Mecanismo de 

Implementación 
Área 

Responsable 

Servidor 
Público 

Responsable 

Fecha de 
inicio 

Fecha de 
conclusión 

Examen 
Diagnostico 

●        Entregar 
propuesta para 
enriquecer el 
Sistema de Gestión 
Administrativa. 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Margarita 
Escamilla 
Monzón 

02/01/2024 31/12/2024 
●        Publicar 

procedimiento 
actualizado. 

●        Proponer se 
diversifiquen las 
formas de pago 
para Examen 
diagnóstico. 

Reinscripción  

●        Actualizar 
Procedimiento y 
difundirlo. 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Reyna Ivette 
Ramos 
Monroy 

02/01/2024 30/09/2024 
●        Reducción de 
tiempos de 
respuesta. 

Emisión y 
expedición de 
Título 

●        Actualizar 
Procedimiento y 
difundirlo. 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 

Dirección de 
Academia 

Reyna Ivette 
Ramos 
Monroy 

02/01/2024 30/06/2024 
●        Reducción de 
tiempos de 
respuesta. 



 
 

 

●        Enviar PDF vía 
correo electrónico 
para revisión. 

sistemas del 
Colegio. 

Portabilidad de 
estudios 

●        Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo. 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Amparo Nidia 
Castillo Santos 

02/01/2024 30/06/2024 
●        Reducción de 
tiempos de 
respuesta. 

Acervo 
Bibliográfico 

●        Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo. 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Amparo Nidia 
Castillo Santos 

02/01/2024 30/06/2024 

Curso 
intersemestral 

●        Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo. 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Reyna Ivette 
Ramos 
Monroy 

02/01/2024 30/09/2024 
●        Reducción de 
tiempos de 
respuesta.  

Evaluación 
extraordinaria 

●        Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo. 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Reyna Ivette 
Ramos 
Monroy 

02/01/2024 30/09/2024 
●        Reducción de 
tiempos de 
respuesta. 

Duplicado de 
certificado 

●        Actualizar 
procedimiento y 
difundirlo. 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Reyna Ivette 
Ramos 
Monroy 

02/01/2024 30/06/2024 
●        Reducción de 
tiempos de 
respuesta. 

Constancias de 
Estudios con 
calificaciones 

●        Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo (unificar 
formato). 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Reyna Ivette 
Ramos 
Monroy 

02/01/2024 30/06/2024 

●        Reducción de 
tiempos de 
respuesta. 



 
 

 

Reposición de 
credencial 

●        Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo.  

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Reyna Ivette 
Ramos 
Monroy 

02/01/2024 30/06/2024 
●        Reducción de 
tiempos de 
respuesta. 

Inscripción 

●        Actualizar 
Procedimiento y 
difundirlo. 

Los trámites serán 
modificados y 
actualizados, solo 
documentalmente 
y de manera 
interna en los 
sistemas del 
Colegio. 

Dirección de 
Academia 

Reyna Ivette 
Ramos 
Monroy 

02/01/2024 30/09/2024 
●        Reducción de 
tiempos de 
respuesta. 

PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2024 
 

Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Hidalgo 

Cronograma de acciones y mejoras 2024 

Nombre del trámite o 
servicio y Codigo RUTS: 

Mes 

ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE 

Estimado 
                                                

Real 
                                                

1 
SEP/CECYTEH/1     
Examen Diagnóstico 
CECyTEH 

Estimado 
                                                

Real 
                                                

1.1 
● Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 
                                                

Real 
                

  
                              

1.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             
                                    

Real             
                                    

2 
SEP/CECYTEH/2     
Reinscripción 

Estimado 
              

  

                                

Real 
                                                

2.1 
● Actualizar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 

                                                

Real 
                

  

                              

2.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             
                                    

Real             

                                    

3 
SEP/CECYTEH/3     
Emisión y expedición 
de Titulo 

Estimado 

              

  

                                

Real 
                                                



 
 

 

3.1 
● Actualizar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 
                                                

Real 
                

  
                              

3.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             
                                    

Real             
                                    

3.3 
● Enviar PDF vía 
correo electrónico para 
revisión 

Estimado             

                                    

Real             

                                    

4 
SEP/CECYTEH/4 
Portabilidad de 
estudios 

Estimado 

              

  

                                

Real 

                                                

4.1 
● Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 

                                                

Real 
                

  

                              

4.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             
                                    

Real             
                                    

5 
SEP/CECYTEH/5    
Acervo bibliográfico 

Estimado 

              

  

                                

Real 
                                                

5.1 
● Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 

                                                

Real 
                

  

                              

6 
SEP/CECYTEH/6    
Curso Intersemestral 

Estimado 

              

  

                                

Real 
                                                

6.1 
● Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 

                                                

Real 
                

  

                              

6.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             
                                    

Real             
                                    

7 
SEP/CECYTEH/7    
Evaluación 
Extraordinaria 

Estimado 

              

  

                                

Real 

                                                

7.1 
● Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 

                                                

Real 
                

  

                              

7.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             
                                    

Real             

                                    

8 
SEP/CECYTEH/8     
Duplicado de 
Certificado 

Estimado 

              

  

                                

Real 
                                                



 
 

 

8.1 
● Actualizar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 
                                                

Real 

                

  

                              

8.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             

                                    

Real             
                                    

9 

SEP/CECYTEH/9    
Constancia de 
Estudios con 
Calificaciones 

Estimado 

              

  

                                

Real 
                                                

9.1 

● Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo (unificar 
formato) 

Estimado 

                                                

Real 
                

  

                              

9.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             

                                    

Real             

                                    

10 
SEP/CECYTEH/10   
Reposición de 
Credencial 

Estimado 

              

  

                                

Real 
                                                

10.1 
● Elaborar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 

                                                

Real 
                

  

                              

10.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             

                                    

Real             
                                    

11 
SEP/CECYTEH/11   
Inscripción 

Estimado 

              

  

                                

Real 

                                                

11.1 
● Actualizar 
procedimiento y 
difundirlo 

Estimado 
                                                

Real 

                

  

                              

11.2 
● Reducción de 
tiempos de respuesta 

Estimado             

                                    

Real             

                                    


